TESZ/TCS adatgy(ijté szoftver

Utmutaté a 2016-ra vonatkoz6 adatszolgaltatashoz

1. Alapadatok rogzitése, médositasa (TESZ-ek és TCS-k meniipont)

Az adatok a 2015-0s adatszolgaltatas alapjan keriiltek be a szoftverbe, az azéta mddosult
adatokat javitani kell. Kiilonosen fontosak a kapcsolattartd adatai és a székhely/telephelyek
cimeinek javitasa. Uj telephelyet a Telephelyek gombra kattintva lehet felvenni.

Az oszlopok mérete és sorrendje igény szerint valtoztathato, a tablazat felett a jobb oldalon a
felhasznalé el tudja menteni a beallitasait.

2. Termel6 tagok alapadatainak és termékeinek megadasa (Termel6 tagok meniipont)

A listdaban a 2015-0s adatszolgaltatas szerinti tagok szerepelnek. Tordlni kell azokat a
tagokat, akik 2016-ban nem voltak tagok. Azoknak a tagoknak kell szerepelni a listaban, akik
2016. januar 1. utan valamely termékkel legalabb 1 napig tagok voltak. Amennyiben a torolni
kivant taghoz van termék rogzitve a Termeld tagok meniipontban vagy ki van toltve legalabb
egy sora az Adatlapok -> Termel6 tagok (termelési adatok) tablazatban, akkor ezeket el6bb
tordlni kell és a tag csak utana torolhetd.

A Részletek gombra kattintva vagy a tag nevére duplan kattintva ellenérizni kell a tagok nevét
és lgyfélnyilvantartasi szamat. Ezutan a Termékek gombra kattintva meg kell adni, hogy a
tag milyen termékekkel tagja a TESZ-nek/TCS-nek, valamint termékenként meg kell adni a
belépés datumat, sziikség esetén a kilépés datumat. A terméket a listardl kell kivalasztani.
Fontos, hogy addig nem lehet termelési adatokat rogziteni egy adott taghoz, amig a termel6
tagok meniipontban nem szerepel a tag, mert a termelési adatoknal nem fog szerepelni.

3. Nem termel6 tagok adatainak megadasa (Nem termel6 tagok meniipont)
Amennyiben vannak nem termel6 tagok, meg kell adni az adataikat.

4. Tagi termelési adatok tabla kit6ltése (Adatlapok -> Termel6 tagok (termelési adatok)
tabla)

A 2016-0s évre vonatkozdan meg kell adni, hogy a tagok mit termeltek. A legals6 sor bal
oldali oszlopaban kell kivalasztani a tagot, majd meg kell adni a telepiilést, a helyrajzi szamot
stb. A termék oszlopban listabdl ki kell valasztani a terméket. Amennyiben olyan terméket
valasztanak, ami a Termel§ tagok meniipontban nincs felvéve a tag termékei kdzé, akkor
automatikusan bekeriil oda, belépési és kilépési datum nélkiil. A Termék tipus oszlopban van
lehet6ség a termék pontositasara (Pl. Termék: Edes paprika, Termék tipus: TV paprika). A
Megyjegyzés oszlopba keriil pl. ha egy tag az adott helyrajzi szamon sziinetelteti a termelést
vagy nem szallit a TESZ-nek.

Tippek a Termel6 tagok (termelési adatok) tébla hasznélatahoz:
e Asor elején taldlhato E] ikonra kattintva lehet teljes sort torolni.

e A sor végén taladlhato ikonra kattintva lehet sort masolni. (hektart és tonnat nem
masol)



e A tablazat jobb felsé sarkaban taldlhaté ikonra kattintva megjelenik az export
gomb, a teljes tablazat elmenthetd excelben.

e Erdemes néhany soronként megnyomni a Mentés gombot.

e Azokndl a TESZ-eknél, ahol nagyon sok tag, termék és hrsz. van, a tablazat betoltése
10-15 masodperc is lehet. A kitoltést nagyban meggyorsitja, ha tagonként halad a
rogzitéssel és az éppen tolt6tt tag nevét beirja a sz(rébe.
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5. Adatlapok -> Tagi régiés értékesités tabla

Azok a termékek jelennek meg, amelyeket valamelyik taghoz beirtak a Termel§ tagok
(termelési adatok) tabléba. A Generdlds gombra kattintva (bongészétél fliggéen az oldalt
frissitve) Ujraszamolja a Tagi régios értékesités tablat a Termeld tagok (termelési adatok)
tabla alapjan.

A Beszéllitott termésmennyiség oszlop csak tajékoztatasul szolgdl, az Ertékesitett
termésmennyiség, a Forgalmazott termék értéke oszlopot kell kitdlteni. A Megjegyzés
oszlopba a be kell irni, hogy az értékesitett termésmennyiség miért tér el a beszallitott
termésmennyiségtol (pl. apadds, el6z6 évi készlet értékesitése stb.).

6. Adatlapok -> Négy legfontosabb termék, Ertékesités és Pénziigyi kimutatds tablak

Ha a barmelyik oldal bet6ltésénél hiba Iép fel, vagy hianyosan t6lt be az oldal, érdemes
frissiteni az oldalt az F5 billenty( segitségével.



